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SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
YEMEK SATIS ISLEMLERI SUREC AKIS SEMASI

Sube Mudurd,
Daire Bagkani,
SGDB

iigili Personel

Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina Gonderilmesi

\

Sube Midiiri ve Daire Bagkani
tarafindan kontrol edilir ve onaylanir.

Onay ve imza islemlerinden sonra
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
teslim edilir.

Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/Kayit
[ Yemek Hizmetleri is Akis Stireci ]
Yemek Fislerinin Teslimi Yemekhane Fig Satig Gorevlilerine Tutanak
yemek figleri seri numara sirasina
Sef * gore tutanakla teslim edilir.
i s Yemek figlerinin satigi yemekhanenin
Yemekhane Fis Sati ;
Gérevlisi : : Yemek Fislerinin Satisi girigsinde Akademik Personel, Idari
Personel ve Ogrencilere fis satis
v gorevlisi tarafindan yapilir.
Yemekhane Fis Satis Yemek Fisi Satis Gelirleri Teslimi Yemek fisi satis gelirleri ve bos
Goérevlisi, ilgil yemek fisi kogz_anlarl_s_orumlu memura
Personel (mutemet) teslim edilir.
* Fis Kogani
Fis Satis Gelirlerinin Bankaya Yemek hizmeti sunumundan elde
ilgili Personel Yatiriimasi edilen fis satis gelirleri her gin Dekont
* Universitemiz hesabina yatirihr.
Sef Banka Dekontlari ve Tutanaklarin Satilan yemek sayisini gosteren Rapor, Belge
Kontrol Edilmesi tutanaklar ve banka dekontlari kontrol
l edilir.
Aylik satis yemek satis adedi
ilgili Personel Hakedis Raporunun Hazirlanmasi QOQruItusunda hak edig raporu ve .
ve Odeme Islemleri odeme evraki hazirlanir. I_-_Iaked|§ Raporu
Odeme Emri
S IS Vo S | Belgesi
ilgili Personel,

Yemek Hizmetleri is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Ummiihan OZGUL
Daire Bagkani




